材料与化学工程学院党支部工作制度
为规范党支部日常工作，使党支部的日常工作规范化、制度化和科学化，特制定本制度。
     一、民主集中制的制度

    党支部贯彻执行民主集中制的制度，主要有以下内容：

    (一)定期召开支部大会

     支部大会是支部全体党员都参加的会议。定期召开支部大会，是党支部贯彻执行民主集中制的主要形式或主要制度，必须坚持。

    (二)定期召开支部委员会

     支部委员会是按照支部大会的决议来处理支部的日常工作的会议制度。因此，定期召开支部委员会就成了支部大会闭会期间贯彻执行民主集中制的主要形式和主要制度。学生党支部必须对涉及党、团、学工作的重要任务或工作决策等，坚持以召开支部委员会的方式集体讨论决定。

    二、集体领导与分工负责相结合的制度

    (一)集体领导的原则。凡是涉及到贯彻党的路线、方针、政策的大事，重大工作任务的部署以及上级机关规定应由党支部集体决定的问题，都必须由支部委员会集体讨论后做出决定。支部委员会集体做出的决定，每个支部委员都必须坚持执行。

    (二)支部委员会的分工负责制。分工是指集体讨论决定后，由分管的个人去实施。支部委员所独立决定的问题，只是自己分管范围内的非重大问题。每个支部委员都要尊重和支持支部书记的工作。每个委员之间要密切配合，要做到分工不分家。

    三、组织生活会制度

    党章明确规定：每个党员不论职务高低，都必须编入一个支部、小组或特定组织，参加其组织生活会，接受党内外群众的监督。

    (一)党员组织生活会制度。党员组织生活会的形式。可以采取支部大会的形式，也可以采取党小组会的形式。

     党员组织生活会召开的时间，原则上每两周召开一次。

     党员组织生活会的内容。主要是：由每个党员汇报自己的思想、工作情况；相互开展批评与自我批评。为了提高党员组织生活会的质量，生活会的内容要相对集中，有针对性地解决几个问题。

    (二)支部委员组织生活会制度。党支部委员会的组织生活会原则上每两周召开一次。党支部委员会的组织生活会的内容。主要内容：同党员组织生活会的内容大体相同，汇报自己的思想、工作情况；相互开展批评与自我批评。

    四、党员教育管理制度

    (一)党员的“三会一课”制度。“三会”是：党员大会、支部委员会、党小组会；“一课”是：党课。“三会一课”是健全党内生活，严格党员管理，加强党员教育的重要制度，对于加强支部建设，提高党的战斗力具有重要作用。

    学生党支部要坚持每两周一次的组织生活会制度；每月召开一次党支部大会；每学期召开一次民主生活会；每学期对党员进行一次党课教育。

    (二)党员的目标管理制度。要在我院的党、团、学工作中，将党员的权利、义务以及应做的工作，转化为具体数量、质量和时限要求的具体目标，用完成任务的实际效果来检验学学生党员的工作。

    (三)党员的思想教育制度。要围绕培养社会主义现代化建设事业的接班人为目标，坚持做好学生党员的思想政治教育工作。思想教育的方式方法要以教育的内容和具体情况而定。可以定期上党课，可以办短期培训班，也可以组织报告会和参观访问等等。总之，方式方法要多种多样、生动活泼，引人入胜。

    (四)党员联系群众的制度。要建立党员分工联系群众的责任制。以定期召开学生座谈会，或采取个别访问的形式，听取党外学生的意见。

    (五)党员的汇报制度。党员每学期要在组织生活会上向党支部汇报一次思想，包括学习理论、工作情况、党员作用等内容，找出差距，提出改进措施和今后的工作目标。

    (六)党员的学习制度。党章规定，党员必须认真学习马克思列宁主义、毛泽东思想、邓小平理论和“三个代表”重要思想，学习党的路线、方针、政策及决议，学习党的基本知识，学习科学文化和业务知识，努力提高为人民服务的本领。坚持党员的学习制度，党支部要制定学习计划，抓好计划的落实。

    (七)民主评议党员的制度。 每学期进行一次民主评议党员工作，开展“争先创优”活动。评议的主要内容是按照新党章规定的党员标准，结合工作总结和检查目标责任制的执行情况，经过学习、教育、自评、互评、群众评、组织评等几个阶段；对党员作出评议，表彰优秀党员，妥善处理不合格党员，从而提高党员素质、增强党组织的凝聚力和战斗力。

    五、发展新党员的制度

    发展党员，是党支部的一项特殊的经常的重要工作。为了把这项工作做好，党支部必须将这项工作制度化。

    (一)培养、教育和考察入党积极分子。 

1、建立积极分子队伍。党支部要在申请入党的学生中，选拔那些在学习、工作和各项公益活动中表现较好，拥护党的路线、方针和政策，要求进步，积极靠拢组织者，列入积极分子，从而建立起积极分子队伍。

     2、对积极分子的培养、教育和考察。考察的方式主要有三：第一，通过谈话，听取入党积极分子的汇报；第二，通过座谈会听取群众的意见和反映；第三，实际考察其完成工作任务的情况。考察时间，应在一年以上。

    (二)严格按照发展新党员的程序发展党员。

    六、制定计划、定期总结制度

每学期制定党支部工作计划；每学年制定培养、教育和发展党员计划，年度末进行党支部工作总结。
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