2015届毕业论文（设计）工作计划与具体要求
各系、各指导教师：

  2015届本科毕业论文（设计）工作上学期末已经启动，工作计划与具体要求已拟定，请各系、各位指导教师按要求完成各阶段工作任务，各表格在院网页“资料下载”中下载。

	序号
	时间
	主要任务
	具体工作要求

	1
	第七学期第2-5周
	制订计划
分配选题数
 
	1、学院成立毕业论文（设计）工作领导小组（答辩委员会），制订2015届毕业论文（设计）总体工作计划与具体要求，各系制定系2015届毕业论文（设计）详细工作计划（包括选题、任务书下达、开题、中期检查、评阅、答辩等各环节进度安排）。
2、布置教师拟定选题，填写《选题审批表》。

	2
	第七学期第6-7周
	收集选题、审核
	1、各系收集教师填写的《滁州学院本科毕业论文（设计）选题审批表》，系主任审核后交分管副院长审核。
2、审核后，由教学秘书存档，并反馈给各系主任，填写《滁州学院本科毕业论文（设计）选题汇总表》。

	3
	第七学期第8周
	学生选题
	1、各系向学生公布选题，进行学生与老师的双向选择，确定指导教师、学生与选题的对应关系。

	4
	第七学期第9周-第八学期第8周
	下达任务，进入毕业设计（论文）的开题、实验等环节
	1、第9 -11周指导教师将毕业论文（设计）任务下达给学生，向学生明确毕业论文（设计）进度安排，并要求学生做好资料收集和文献查阅工作，撰写开题报告，进入实验等阶段。
2、指导教师认真指导学生完成开题报告，各系自行安排开题时间进行开题，开题小组设立秘书一人做好开题记录。开题后，每人交开题报告1份。

	5
	第八学期第9-10周
	中期检查
	1、各系对毕业论文（设计）进行中期检查，检查内容为学生毕业论文（设计））实验、初稿及指导教师指导情况，对存在的问题予以及时解决。
2、各系填写《滁州学院毕业论文（设计）中期检查表》。

	6
	第八学期第11-13周
	论文撰写、修改、定稿
	1、在完成实验的基础上、撰写毕业论文（设计）、交指导老师修改，最终形成合格的毕业论文（设计）。

	7
	第八学期第14周
	指导教师和专家评阅
	1、各系做好答辩准备，成立答辩小组（设置秘书一人），指导教师交论文（每人一份，含电子档）给答辩小组组长，进行专家评阅，填写《滁州学院本科毕业论文（设计）专家评阅表》
2、指导教师填写《滁州学院本科毕业论文（设计）指导教师评阅表》。

	8
	第八学期第15-16周
	毕业论文答辩、成绩评定、总结等。
	1、各系自行安排毕业论文（设计）答辩，各答辩小组做好答辩记录，给出答辩成绩。填写《滁州学院本科毕业论文（设计）答辩情况记载表》。
2、各答辩小组根据《滁州学院本科毕业设计（论文）专家评阅表》、《滁州学院本科毕业论文（设计）指导教师评阅表》及答辩成绩，完成学生毕业论文（设计）成绩的综合评定，填写《滁州学院毕业论文（设计）成绩单》，对优秀论文，指导教师填写《滁州学院优秀本科毕业论文（设计）推荐表》。若对成绩有异议，交毕业论文（设计）工作领导小组（答辩委员会）复议。

3、各系主任安排各答辩小组，按照“一生一袋”的存档形式，对每位指导老师上交的资料袋进行审查，保证各项材料的完整好统一。

4、各系对本届毕业论文（设计）工作总体情况进行评析总结，填写《滁州学院本科毕业论文（设计）成绩登记表》、《滁州学院本科毕业论文（设计）课题落实、完成情况表》、《滁州学院本科优秀毕业论文（设计）一览表》、《滁州学院本科毕业论文（设计）工作总结表》和《滁州学院 2015届本科毕业论文（设计）质量简表》。

	9
	第八学期第17-18周
	毕业论文（设计）材料归档
	各系对毕业论文的相关材料进行审核后，交由教务秘书汇总，最后由教务员将纸质档案和电子档案归档，汇编优秀毕业论文（设计）论文集，迎接学校毕业论文（设计）专项检查。
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